SOCIEDADE EDUCACIONAL LEONARDO DA VINCI S/5 LTDA
CENTRO UNIVERSITARIO LEONARDO DA VINCI - UNIASSELVI

UNIASSELVI

RESOLUGCAO N° 012/2018

Revoga a Resolugao 016/2017 e
aprova o Regulamento do Setor
de Empréstimos e Circulagao de
Materiais do Centro Universitario
Leonardo da Vinci - UNIASSELVI.

O Reitor do Centro Universitario Leonardo da Vinci — UNIASSELVI no
uso dg suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo Estatuto e pela
Legislpcdo de Ensino, considerando deliberacdo da Cémara de Ensino e

Consglho Superior em 22 de fevereiro de 2018,

RESOLVE

Art. 11 - Revogar a Resolugéo n® 016/2017 de 29 de agosto de 2017.

Art. 2} - Aprovar o novo Regulamento do Setor de Empréstimos e Circulagéo
de Materiais do Centro Universitario Leonardo da Vinci — UNIASSELVI, nos
termo$ do Anexo | desta Resolucao.

Art. 3° - Esta resolugdo entra em vigor nesta data, revogando quaisquer
dispogicdes em contrario.

Indaial, 23 de fevereiro de 2018.

\ Hermini ch
Reitor
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RESOLUGAO N° 012/2018
ANEXO |

REGULAMENTO DO SETOR DE EMPRESTIMOS
E CIRCULACAO DE MATERIAIS

TiITULO |

DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
Art. 11 O acervo da Biblioteca é formado por diversas cole¢cdes que ficam
disporjiveis para consulta local de todos os interessados, e empréstimos para
a comunidade académica:
§1° - Nlao sera realizado o empréstimo de:
I}Obras de Referéncia
| Periodicos;
. Colecgao de reserva.
§2° - Qs titulos de maior procura terao um exemplar como Colecao de
Reserya, sendo que o uso do mesmo fica limitado ao espaco da Biblioteca.

~ CAPiTULOII

DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Art. 27 A biblioteca estara em funcionamento todos os horérios de aula.
A biblipteca permanecera fechada aos Domingos, feriados e recessos

previsfos.

CAPITULO llI
DO GUARDA VOLUMES

Art. B° Para maior comodidade dos usuarios e, considerando que €
terminantemente proibida a entrada nas areas de acervo e estudo da Biblioteca
portando bolsas, sacolas, mochilas, pastas, alimentos, bebidas e etc., a ,
Biblioeca disponibiliza guarda-volumes para os usuarios.
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§1° - A Biblioteca nao se responsabilizara por quaisquer objetos e valores

guard

§2° A
que o

hdos nos armarios;

Ltilizagcdo do guarda-volumes destina-se exclusivamente ao tempo em
aluno permanecer na biblioteca, sendo proibida a sua ocupac¢ao em

qualgyer outro horario;

§3°- Qs guarda-volumes que permanecerem fechados apds o horario de

funcio

namento da Biblioteca, terao os cadeados abertos pela Geréncia

Adminjistrativa e o seu contetido enviado ao setor de achados e perdidos.

TiTUuLO Il
DO EMPRESTIMO, DA RESERVA E DA DEVOLUCAO

CAPITULO |
DO EMPRESTIMO

E facpltado a todo aluno, matriculado regularmente no ensino presencial,

medignte apresentacdo do cracha e senha. Aos alunos da modalidade a

dista
integr
propo
por m
acad§
artigo
mais
além

Art. 4
profeg
perter

media:te identificacdo por meio de documento com foto, senha e funcionarios

ia é disponibilizada a biblioteca virtual, que permite melhor interacao,

bndo as fontes de informagcdo em um espago unico, preservando e
rcionando a disseminagao do conhecimento. Nesse ambiente, acessado
eio de um link disponibilizado no AVA, através de login e senha, o
mico pode navegar pelos principais jornais do Brasil e do mundo, ler
5 e periddicos cientificos e consultar base de dados que oferecem os
bonceituados e atualizados titulos nas diversas areas do conhecimento,
Hos livros referentes as disciplinas.

CAPITULO II
DOS SUJEITOS E DOS OBJETOS

P Os discentes dos cursos das modalidades presencial e a distancia, os
sores e os funcionarios, estdo habilitados a fazer empréstimos de obras
centes ao acervo da Biblioteca Dante Alighieri, desde que devidamente

identificados.

Art. 5
Biblio
Cade

P Sao objetos de empréstimos as seguintes cole¢des do acervo da
eca Dante Alighieri: Colecao Geral — Livros, Monografias, Teses,
nos, Catalogos, Mapas, CD’s e DVD'’s.

] _CAPIiTULO I
DO PERIODO DE EMPRESTIMO E QUANTIDADE DE MATERIAIS
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, SEGAO|
DO EMPRESTIMO EM GERAL

Art. 6° O empréstimo dos diferentes materiais que compdem o acervo da
Bibliofeca Dante Alighieri, sera feito pelos periodos e nas quantidades abaixo
discriminadas, seguindo a categoria de usuario:

LIVROS MATERIAIS ESPECIAIS*
Perfil de Usuario Qtd Prazo Qtd Prazo
Alunos de Graduagao* 5 7 dias 3 3 dias
Alunos de Pos-Graduagao 7 15 dias 3 3 dias
Professores 7 15 dias 3 3 dias
Funcionarios 5 7 dias 3 3 dias
**Mapas, DVD's, CD's
SECAO Ii

DO EMPRESTIMO EM ESPECIAL

Art. 6° Empréstimo de Sala de Aula:

E per
sendd
Art. 7

E pe
periddg
sexta

mitido 0 empréstimo das colecdes de referéncia para uso em sala de aula
a devolugao obrigatdria até as 21:00hs do mesmo dia.

* Empréstimo de Final de Semana:

mitido o empréstimo das colecdes de reserva, obras de referéncia e
ficos uma hora antes do encerramento do expediente da Biblioteca nas
5-feiras e devolvido até as 19:00 horas do primeiro dia util seguinte.

SECAON
DA RENOVAGAO DO EMPRESTIMO

Art.

§ 1°
reno
quan
0s Mg

§ 2°E
Para
devol

usuary

Pode ser feita no balcao de empréstimo ou pela Internet.

elo balcao de empréstimo o usuario sé terd permissdo de efetuar a
¢ao se apresentar os materiais, desta forma, podera efetuar a renovacéo
s vezes forem necessarias, desde que nao haja reservas prévias para
SMos.

permitido efetuar por até 3 vezes a renovacéao pela Internet.
realizar as renovacgbes on-line, o material ndo poderd estar com a
cao atrasada e a obra ndo pode estar com reservas. Apos esse limite o

o devera efetuar a renovacado na biblioteca com a apresentagido dos 4

mateljiais.




SOCIEDADE EDUCACIONAL LEONARDO DA VINCI S/S LTDA
CENTRO UNIVERSITARIO LEONARDO DA VINCI - UNIASSELVI

UNIASSELVI

Paradrafo Unico: A renovacdo on-line devera ser feita, preferencialmente no
maxinjo, até o dia anterior a data de devolugdo. A biblioteca nao se
respopsabilizara por problemas de conexao com a internet e outros que podem
ocorrgr no momento da renovacgao on-line.

CAPITULO IV
DA RESERVA DE MATERIAL

SECAO |
DA RESERVA EM GERAL

Art. 9° Pode-se efetuar a reserva de materiais nas Bibliotecas através dos
termirnjais de consulta ou através da internet, mediante uso de login e senha, na
area nestrita do usuario.

Art. 10° O pedido de Reserva, independente do meio utilizado, s6 podera ser
feito gelo usuario.

Art. 111° Obras da Colegao de Reserva nao poderao ser retirados da biblioteca,
devem ser consultados in loco.

SECAO Il ,
DA RESERVA DE MATERIAL EM EMPRESTIMO

Art. 12° A reserva de material pode ser feita mesmo nao existindo exemplar
dispopivel na Biblioteca, por estarem todos emprestados para outros usuarios.

Paragrafo unico: Os pedidos de reserva feitos nas condigdes deste
regulgmento, entram para uma lista de espera.

Art. 13° Retornando do empréstimo, o material ficara reservado para o 1°
(primegiro) usuario da lista de espera durante 48 (quarenta e oito) horas, caso
nao sgja retirado no periodo mencionado, passara para o 2° usuario da fila de
esperp ou retornara para a estante.

CAPITULO V
DA DEVOLUCAO

Art. 14° O material retirado por empréstimo devera ser devolvido Unica e
exclugivamente no balcao de empréstimo.
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Art. 15° Nao serao considerados como devolvidos os

materjais deixados nas mesas, balcoes e ou estantes da Biblioteca.

Art. 1

v

Vi
Vil

VI

IX.

Art. 1
Art. 1

susp€

TiTULO Nl
DOS DEVERES E PENALIDADES

CAPITULOI
DOS DEVERES DOS USUARIOS

G° Sao deveres do usuario:
Devolver o material emprestado dentro do prazo estabelecido;

.|Atender ao pedido de devolugdo do material emprestado, quando

solicitado pela biblioteca, mesmo antes de terminar o prazo

regulamentar do empréstimo;

Atender ao pedido de comparecimento a Biblioteca sempre que
solicitado;

Deixar suas bolsas, sacolas, alimentos e liquidos no guarda-volumes;

Comunicar qualquer mudanga de endereco;

Cumprir a penalidade no caso de atraso na devolucéo de obras;

Repor ou pagar o valor em caso de extravio ou dano do material

(rasuras, anotacdes, falta de pagina, etc.);

.Exibir a saida da Biblioteca, quando solicitado, todo o material que levar

consigo, submetendo-se a revista de pastas, volumes, bolsas, etc;

Nao efetuar empréstimos com cartdo e senha de outro usuario;

Identificar-se a pedido de qualquer funcionario da Biblioteca, inclusive

quando se tratar de fins disciplinares.

CAPITULO I
DAS PENALIDADES

7° Os usuarios estao sujeitos as seguintes penalidades:
B8° Suspensao de empréstimo por atraso na devolugédo do material.

§ 1° O usuario que devolver o material com atraso tera o empréstimo
nso a calcular da seguinte forma: multiplica-se a quantidade de obras por

dias ¢le atraso, e o valor obtido refere-se a quantidade de dias Uteis que o

usuar

0 permanecera em suspencao, nao podendo se utilizar dos servigos da

bibliofeca neste periodo.

Art. 1
ou pq
poder

para fim de reposi¢ao de material extraviado.

§ 2° O calculo referido nesta segéo, ndo se aplica a domingos e feriados;
9° O usuario que estiver em atraso com a devolugao de qualquer material
ssuir pendéncias referentes a material extraviado ou danificado, nao
@ fazer um novo empréstimo ou renovacgoes.

§ 1° Nao serao aceitos Boletins de Ocorréncia, ou documentos similares,
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§ 2° O usuario é responsavel pelos materiais emprestados e no caso de
dano pu perda devera obrigatoriamente indenizar o valor atualizado da obra,
em caso de obras esgotadas, restituir por material similar indicado pelos
Coordtnadores dos Cursos.

§ 3° Aresponsabilidade pela devolugdo do material é do usuario, por isso
em cgso de perca, extravio ou dano ao mesmo por motivo de empréstimo a
terceiffos ndo o isentara das penalidades deste regulamento.

Art. 19° Para os alunos do Ensino a Distancia, caso a Biblioteca do Polo ja
possup regulamento préprio, passara valer a politica local do mesmo, inclusive
na questdo de cobranga de muitas e/ou no atraso da devolugéo dos livros.

CAPITULO llI
DO DESLIGAMENTO

Art. 20° O aluno que desistir, trancar matricula ou concluir o curso, assim como
o professor ou funcionario que nao tiver mais vinculo empregaticio com a
institujgéo perdera o direito ao empréstimo de materiais da Biblioteca.

Paragrafo Gnico: Nos casos citados acima, deverao solicitar junto a diregdo da
biblioteca a Declaragdo de “Nada Consta”. Quando possuir materiais
emprgstados devera efetuar a devolugdo e/ou em caso de atraso quitar a
pendgncia.

TITULO IV
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 2f1° Alegar desconhecimento deste Regulamento n&o isenta o usuario de
sua olpservancia, podendo inclusive sofrer as penalidades em caso de
descumprimento.

Paragrafo Gnico: Os casos omissos neste Regulamento ser&o resolvidos pela
Direc¢jo.




